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1. Propdsito

Este documento explica como cadastrar e utilizar o recurso Sub Totais que ha para os documentos
de venda.

E direcionado as pessoas responsaveis em criar orcamentos e fazer a gestdo dos mesmos.
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2. Introducao

Nos documentos de venda (Or¢camentos, Pedidos, Expedicdes e Faturas) na aba “Dados principais”
vemos a aba “Sub Totais”.

Nesta aba, nos mostra os diferentes Servicos Extras que podem ser somados ao valor total do
orcamento. Estes incrementos ou descontos em forma de porcentagem ou valor especifico é o que
chamamos de Sub Totais.
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3. Planilhas de Sub Totais

E necessario criarmos uma planilha que contenha os diferente Sub Totais que queremos utilizar
nos orgamentos.

Para criar esta planilha, acessamos o menu Arquivo>0Opg¢coes>Vendas>Sub Totais> Definir
Planilhas.

Clicamos sobre “Nova planilha”, colocamos o nome dela e selecionamos uma planilha ja criada em
“A partir de...” caso queiramos que a nova planilha origine-se de uma ja feita. Também podemos
marcar “Planilha padrdo”, para que esta planilha seja a que aparecera nos novos documentos de
venda.

7

Em “Matriz descri¢cdes” é onde cadastramos as descricdes que querermos que tenham os Sub
Totais.

(2) Matriz de Descricdes [ESREEC

Adicione as descrigies mais frequentes que utilizara

Ordem | Descrigio |
» 1 SILICONE

2 GASTOS GERAIS

3 FRETE

4 ALUGUEL EMPILHADEIRA

5 DESCONTO

5 INSTALACAD TERCEIRA

7 VALOR ANTECIPADO

2 TOTAL

ESaIvari[Sa'r

Figura 1. Matriz de descrigdes.

Tendo cadastrado as descri¢des, clicamos em “Salvar” e “Sair” para voltar a tela de edicdo de

planilhas.
e s— PR —
I Planihas [SEI'WCOSEK'UBSPB‘*EO '] [¥] Planilha padréo
Tipo Descrigio Mudar descrigdo | Valor minii Valor maximo [ Nova planiha... ]
1* Q i antecipada :VALOR ANTECIPADO 0 0
il Incremento % INSTALACAQ TERCEIRA 0 0 [ Eliminar planilha. .. ]
l Salvar I [ Sair

Figura 2. Cadastro de Planilhas de Sub Totais.
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No campo “Tipo”, selecionamos o tipo de operacdo que queremos aplicar a cada Sub Total. As
opg¢oes sao:

e Incremento %: Para aplicar um incremento em forma de porcentagem.

e Incremento quantidade: Para aplicar um valor de incremento especifico.
e Desconto %: Para aplicar um desconto em forma de porcentagem.

e Desconto quantidade: Para aplicar um valor de desconto especifico.

e Subtotal: Cada linha que colocar este tipo, mostrara o valor total do orcamento somado aos
Sub Totais anteriores, ou seja, das linha acima desta.

e Desconto Cliente 1/Desconto cliente 2: Para dar um valor de desconto de acordo com o
tipo de cliente tratado.

¢ Quantidade antecipada: Para descontar os valores antecipados que ja foram pagos pelo
cliente.

No campo “Descricdo”, selecionamos uma das descri¢des que cadastramos. Se marcamos o check
“Mudar descri¢do”, nos documentos de vendas sera possivel alterar a descricdo por qualquer outra
que havemos cadastrado.

Em “Valor minimo” e “Valor maximo”, colocamos o minimo e maximo para o sub total em questao.
Se colocarmos zero para esses campos, sera possivel inserir qualquer valor.

Tendo criada a planilha, salvamos e saimos deste cadastro.
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4. Gestao de Sub Totais

Dentro da aba “Dados principais” de um documento de vendas, vemos a aba “Sub Totais”, nela
aparecem os Sub Totais que cadastramos na planilha que marcamos como padrao.

Estes Sub Totais podem ser editados e modificados esclusivamente para este documento. Para
isso, vamos até o menu Documento>Editar sub totais.

(2) Definiio de Subtotais [ESREER
? Tipo Descrigéo Mudar descrigio | Quantidade | P tag Valor mini Valor maximo
1 Q i antecipada :{WALOR ANTECIPADO B 0 0 o o
2 Incremento % INSTALACAO TERCEIRA [ 0 0 o o
3* Subtotal TOTAL [ 0 0 o o
< n b
Matriz descrigdes. .. l Salvar I [ Sair

Figura 3. Edigao de Sub Totais em um documento de venda.

Nesta tela, podemos adicionar ou excluir alguma linha para ser aplicada a este documento. As
alteracgdes feitas aqui ndo serdo salvas no cadastro da planilha, pois serdo exclusivas a este

documento.

Por exemplo, exluiremos o Sub Total “VALOR ANTECIPADO”. Salvamos e saimos.

Voltando a aba “Sub Totais”, colocaremos 20% em “INSTALACAO TERCEIRA”.
[ = Documento | = Cliente [ ® End. Envio [ © End, Fatura | = Servico [ + Estada | @ Sub totais

Descrigao %a Quantidade
INSTALACAD TERCEIRA 20,00 196,30
TOTAL 0,00 1.177,82

Figura 4. Sub Totais em um or¢camento.

Ao gerarmos o relatério de proposta, podemos ver a descricdo e a porcentagem inserida:
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ORCAMENTOS 2.013.000.0131 1 - PREFERENCE BRASIL
Referéncia : JOSETOTORA, 418

Responsavel : 18015-640 SOROCABA

Comercial: SPBRASIL

Diata do pedido @ 10.4.2013 Tel. (15) 33271202

Obra

Estimado Senhor/a,

Segundo suas indicacfes, apresentamos a proposta dos produtos que solicitou.
Abaixo estd a composicio de cada uma das janelas:

Dimen sbes Qtde Unit(R$)  Total (R$)
980 X 2.150 1 981,52 981,52
PORTADE GIRO LINHA 42
Cor AZUL
Largura: 980 - Altura: 2 150
L
I IN STALAGAO TERCEIRA (20,00 %} 196,30/
—
TOTAL 117782
TOTAL emR$ 1.177.82

Figura 5. Proposta com Sub Total inserido.
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